Smérnice o zadavani verejnych zakazek

malého rozsahu

I

Obecna ustanoveni

Predmét upravy

Obec Sira je vefejnym zadavatelem (dale jen ,,zadavatel) ve smyslu zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdé;jsich ptedpisi (dale jen ,,zakon o VZ*).

Tato smérnice upravuje v ramci obce Sira povinnosti a postupy pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu
(dale jen ,,VZMR™) ve smyslu § 18 odst. 5 zdkona o VZ, kter¢ zadavatel neni povinen zadavat zavaznymi
procesnimi postupy podle zakona o VZ.

Vymezeni pojmi

VZMR na dodavky nebo na sluzby je VZ, jejiz piedpokladana hodnota nedosahuje 1 000 000 K¢& bez DPH.
VZMR na stavebni prace je VZ, jejiz piedpokladana hodnota nedosahuje 3 000 000 K¢ bez DPH.

Piedpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vySe penézitého zavazku vyplyvajici z
plnéni vefejné zakazky, kterou je zadavatel povinen stanovit pro uéely postupu v zadavacim fizeni pfed jeho
zahajenim. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez dané z ptidané hodnoty. Pfi
stanoveni piedpokladané hodnoty zakazky se postupuje podle pravidel, ktera jsou upravena v ustanovenich § 13
az § 16 zakona o VZ.

Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle této vnitini smérnice, jehoz uéelem je zadani vetejné zakazky
malého rozsahu, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni.

Zadanim se rozumi rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy s vybranym
uchazecem, uskuteénéné v zadavacim fizeni.

Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn v8ech dokumentti v listinné ¢i elektronické podobé, jejichz pofizeni v
pribéhu zadavaciho fizeni, popfipadé po jeho ukonéeni, vyzaduje tato vnitini smérnice, véetné tiplného znéni
originalii nabidek vsech uchazec¢i a uzavienych smluv, véetné viech jejich dodatki.

RozliSeni VZMR podle predpoklidané hodnoty
VZMR se déli podle predpokladané hodnoty na nasledujici kategorie:

[. kategorie — VZ nedosahujici 50 000 K¢ bez DPH

II. kategorie — VZ od 50 000 K¢ bez DPH nedosahujici 300 000 K¢ bez DPH

I11. kategorie — VZ od 300 000 K¢& bez DPH nedosahujici 1 000 000 K¢& bez DPH u dodavek a sluzeb nebo
3 000 000 K¢ bez DPH u stavebnich praci

Zverejnovani na internetovych strankach a na profilu zadavatele dle § 147a zikona o VZ

Dokumenty k vefejnym zakazkam budou zvefejiiovany na internetovych strankach zpétmé do 10 dni od skondeni
mésice, ve kterém byly realizovany.
Smlouva na VZMR, jejiz cena piesahne 500 000 K¢ bez DPH, véetné viech jejich zmén a dodatki, musi byt
povinng ze zakona o VZ zvefejnéna na profilu zadavatele do 15 dnti od jejiho uzavieni.
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Obecné zasady a postupy pri zadavani verejnych zakazek

Zasady transparentnosti, rovného zachizeni a zdkazu diskriminace

Zadavatel je povinen pii zadavani VZMR v souladu se zakonem o VZ dodrzovat zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Zasada transparentnosti znamena zejména zadani vefejné zakazky prihlednym zpisobem, fadné poiizeni
dokumentace souvisejici s vefejnou zakazkou, jasné vymezeni kvalifikaénich pifedpokladi, jasné vymezeni
hodnoticich kritérii, fadné odivodnéni ikoni zadavatele a zajisténi pfezkoumatelnosti verejné zakazky.
Zasada rovného zachazeni znamend zejména stejny pfistup ke vSem dodavatelim a definovani presnych
podminek zptisobu vybéru dodavatele.

Zasada zakazu diskriminace znamena zejména zakaz znevyhodiovani potencialniho dodavatele, zakaz
znemoznéni piistupu k vefejné zakazce jinému dodavateli z divoda, které nesouviseji s vefeynou zakazkou a
zakaz diskriminace zahrani¢nich dodavateli.

Zasady hospodarnosti, efektivnosti a u¢elnosti

Zadavatel je povinen dodrzovat pii zaddvani VZMR zasady hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti. PrisluSny
odbor je povinen v piipadé potieby splnéni této povinnosti prokazat.

Z4sada hospodarnosti znamena zejména pouziti vefejnych prostiedki zadavatelem k zajidténi jeho ukoli tak, aby
kol

Zasada efektivnosti znamena zejména pouziti vefejnych prostiedkii zadavatelem tak, aby se dosahlo nejvyse
mozného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych kol ve srovnani s objemem prostfedku vynalozenych na jejich
plnéni.

Z4sada uéelnosti znamena zejména pouziti vefejnych prostiedki zadavatelem tak, aby zajistily optimalni miru
dosazeni cila pii plnéni jeho ukolt.

Priprava zadani zakazky

Starosta nebo jeho zastupce je povinen jiz pii sestavovani rozpoétu pocitat s tim, aby pfedpokladané verejné
zakazky na dodavky, sluzby nebo stavebni prace s obdobnym piedmétem plnéni tak, aby bylo zaru¢eno
nepiekrodeni limitt pro vetejné zakazky malého rozsahu v priibéhu kalendainiho roku.

Zadavany mohou byt zakazky, na jejichz realizaci jsou v rozpoétu planovany finanéni prostfedky. Rozpoétové
zmény nebo upravy musi byt projednany a schvaleny na zasedani zastupitelstva.

111
Postupy pri zadavani VZMR dle jednotlivych kategorii

Zadavani VZMR 1. kategorie
(VZ nedosahwjici 50 000 K¢ bez DPH)

O rozsahu zakazky, zpiisobu hodnoceni a zptisobu zadani zakazky rozhoduje starosta popiipadé mistostarosta. V
piipadech uvedenych v Casti IV této smérnice miiZe starosta nebo mistostarosta rozhodnout o piimém zadéani
zakazky formou objednavky za cenu v misté obvyklou, pii tom je povinen vychazet z informaci na trhu a ze
zkugenosti odboru.



Zadavani VZMR I1. kategorie
(VZ od 50 000 nedosahujici 300 000 K¢ bez DPH)

Starosta nebo mistostarosta zpracuje a projedna vyzvu k podani nabidek, kterou je poté povinen zaslat minimalné
étyfem dodavatelim. Pisemna vyzva musi obsahovat alespoii:

1.

identifikaéni udaje zadavatele,

predmét vefejné zakazky,

pozadované kvalifikaéni predpoklady, jsou-li zadavatelem stanoveny,

hodnotici kritéria a zptisob hodnoceni nabidek,

pozadavek na zpuisob zpracovani nabidky a obchodni podminky, véetné platebnich podminek.

2

Vyzvy k podani nabidek nesméji byt opakované zasilany stejnym dodavatelim. To neplati, jsou-li vyzvy zasilany
vice nez 5 dodavatelim, z nichz minimalné 3 dodavatelé jsou odli$ni od dodavateli vyzvanych k podani nabidky
v ramci pfedchozi obdobné VZMR.

3,

Zaroven s rozeslanim vyzvy uréenym dodavateliim prislusny odbor zajisti zvefejnéni vyzvy na internetovych
strankach . Doba zvefejnéni musi ¢init nejméné 8 dni.

4,

Pro hodnoceni nabidek ustanovi a svola starosta nebo mistostarosta nejméné tfi¢lennou komisi pro otevirani
obalek a hodnoceni nabidek , které se starosta nebo mistostarosta zacastni .

5.

Posouzeny a hodnoceny musi byt vechny doru¢ené nabidky, véetné nabidek uchazeéi, kteti nebyli pfimo
vyzvani k podani nabidky.

6.

Komise je povinna vyhotovit protokol o otevirani obalek a hodnoceni nabidek, ktery bude obsahovat:

identifika¢ni udaje uchazedi,

hodnotici kritéria,

popis hodnoceni,

seznam vylouc¢enych nabidek s odiivodnénim a vysledek hodnoceni.
T

Vysledek hodnoceni s navrhem na vybér dodavatele piedlozi komise ke schvaleni zastupitelstvu .

8.

Obec je povinna pisemné informovat viechny uchazece o vysledku zadavaciho fizeni.

9.

Protokol a veskera dal$i dokumentace souvisejici se zadanim vefejné zakazky bude obec uchovavat nejméné po
dobu péti let pro ptipadnou kontrolu.

Zadavani VZMR 111. kategorie

(VZ od 300 000 K¢ bez DPH nedosahujici 1 000 000 K& bez DPH u dodavek a sluzeb nebo
3 000 000 K& bez DPH u stavebnich praci)

i

Starosta nebo mistostarosta zpracuje vyzvu k podani nabidek, kterou je poté povinen zaslat minimalné péti
dodavateltim.

2.

Pisemna vyzva bude zvefejnéna na internetovych strankach obce po dobu nejméné 12 dni , musi obsahovat
alespori:

identifikaéni udaje zadavatele,

predmét veiejné zakazky,

pozadovan¢ kvalifikaéni pfedpoklady, jsou-li zadavatelem stanoveny,

hodnotici kritéria a zptisob hodnoceni nabidek,

pozadavek na zpracovani nabidky a navrh smlouvy obsahujici obchodni podminky, véetné platebnich podminek.



3.

Vyzvy k podani nabidek nesméji byt opakovan¢ zasilany stejnym dodavateliim. To neplati, jsou-li vyzvy zasilany
vice nez 7 dodavatelim, z nichz minimalné 4 dodavatelé jsou odli¥ni od dodavateli vyzvanych k podani nabidky
v ramci piedchozi obdobné VZMR.

4,

Posouzeny a hodnoceny musi byt viechny dorucené nabidky, véetné& nabidek uchazeéu, kteii nebyli piimo
vyzvani k podani nabidky.

5.

Komise je povinna vyhotovit protokol o otevirani obalek a hodnoceni nabidek, ktery bude obsahovat:

identifika¢ni udaje uchazecu,

hodnotici kritéria,

popis hodnoceni,

seznam vyloucenych nabidek s odiivodnénim a vysledek hodnoceni.

6.

Vysledek hodnoceni s navrhem na vybér dodavatele a smlouvu pfedlozi komise ke schvaleni zastupitelstvu.
7

Obec je povinna pisemné informovat viechny uchazeée o vysledku veiejné zakazky.

8.

Protokol a veSkera dalsi dokumentace souvisejici se zadanim vefejné zakazky bude obec uchovavat nejméné po
dobu péti let pro pripadnou kontrolu.

1A%
Zvlastni postupy ve vyjimeénych p¥ipadech
Pfima objednavka
1.
Piima objednavka je mimoiadny postup zadavatele, kdy v piipadé verejné zakazky s predpokladanou hodnotou
nedosahujici 50 000 K¢ bez DPH (1. kategorie) miize zadavatel bez zvlastnich povinnosti uzaviit ptimo s
dodavatelem. Tento zplsob lze zvolit pouze po piedbéZzném souhlasu starosty nebo mistostarosty. Na zakladé
objednavky mohou byt realizovany pouze zakazky, jejichz pfedmét nevyzaduje podrobnou upravu smluvnich

podminek.
Z.

Pfimou objednavku Ize vyjime¢né pouzita pokud je tieba objednavané dodavky, sluzby nebo stavebni prace
zajistit neprodlené nebo v ptipadé havarii. Takové objednavky musi byt predlozeny radé k informaci na jejim
nejbliz8§im zasedani.

¥

Zavérefna ustanoveni

U&innost

Tato smérnice nabyva G¢innosti dne 01.04.2013. Schvalena 11.04.2013 usneseni ¢. 1/2013

OBEC SIRA
okr. Rokycany
, Fil IC: 00478512 /
}’[ AwA’ 3
Starostka obce Sird Hana Novakova mistostarosta obce Sira Vaclav Kohout



Dodatek ¢.1

Smeérnice o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obecna ustanoveni: zakon &. 134/2016 Sh. o vefejnych zakazkach. (Plivodné zakon €. 137/2006 Sb.).

Vymezeni pojmii : VZMR na dodavky a sluiby je VZ, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahuje 2 000 000 KE bez
DPH. (PGvodné 1 000 000 K¢).

VZMR na stavebni prace je VZ, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahuje 6 000 000 K¢ bez DPH.
(Plvodné 3 000 000 K&).

RozliSeni VZMR podle pfedpoklddané hodnoty

|. kategorie — VZ nedosahujici 100 000 K¢ bez DPH ( plivodné 50 000 Kc).
Il. kategorie — VZ od 100 000 K& do 500 000 K¢ bez DPH ( ptvodné 50 000 az 300 000 KE).

11l kategorie — VZ od 500 000 K& do 2 000 000 K¢ bez DPH u dodavek a sluzeb nebo nedosahuijici 6 000 000 K¢ bez
DPH u stavebnich praci (pvodné od 300 000 K¢ do 1 000 000 K¢ a 3 000 000 K¢ bez DPH).

Postupy pfi zadavani VZMR dle jednotlivych kategorii

Zadévéni VZMR . kategorie VZ nedosahujici 100 000 K¢ bez DPH (pivodné 50 000 K¢).

Zadavani VZMR II. kategorie VZ od 100 000 K¢ do 500 000 KE bez DPH ( plvodné 50 000 aZ 300 000 K¢). Starosta
nebo mistostarosta zpracuje a provede poptavku priizkumem trhu. Nasledné pak bude vybran dodavatel na zakladé
nejméné tfi nabidek. Body 1 aZ 9 zrudeny.

Zadavéani VZMR ll1. kategorie VZ od 500 000 K& do 2 000 000 K¢& bez DPH u dodévek a sluzeb nebo nedosahujici

6 000 000 K& bez DPH u stavebnich praci (ptivodné od 300 000 K& do 1 000 000 K¢ a 3 000 000 K& bez DPH). Starosta
nebo mistostarosta zpracuje vyzvu k podéni nabidek, kterou je povinen zaslat minimalné trem dodavatelum

( plivodné péti, ostatni ustanoveni zistavaji stejnd).




Zvlastni postupy ve vyjimeénych ptipadech

Pfima objedndvka s predpokladanou hodnotou nedosahujici 100 000 K& bez DPH I. kategorie (pGvodné 50 000 K¢).

3. Vyjimky ze zavaznych ustanoveni V zavainych pfipadech, které nelze predvidat a z £asovych divodd, kdy neni
moZné zadat zakdzku dle téchto pravidel (napf. havarie, poruchy zafizeni), je mozné zadat VZMR primo jednomu
zadavateli s vymezenim poZadovaného pinéni a pfipadné dal$imi podminkami pInéni do ceny plnéni, kterd
nepfekroci ¢astku 500 000 K¢ bez DPH. Tyto pfipady budou pfedem projednany se starostou, mistostarostou.

Bod 1 a 2 zlistava + doplnéno bodem 3.

Tento dodatek nabyva G€innosti dne 1.6. 2017. Schvalen 23.6. 2017 usneseni ¢. 2/2017

OBEC SIRA
ckr. Rokycany
I1C: 00478512
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Starostka obce Sird Bc. Hana Novakova Mistostarosta obce Siré-Vaclav Kohout



